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Kandidatdatabase

Fra menyen pa venstre side, kan du Honoree demo
soke direkte i ‘Kandidatdatabase’. :
Hjem &
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Kandidatdatabase

| kandidatbasen har du muligheten til a soke i
tre faner:

honoree demo

Kandidatdatabase

Her kan du seke etter kandidater ut fra ulike kriterier.

ﬁ Hjem

. Nytt prosjekt

Nullstill sgkekriterier

Kopiere prosjekt
I P pros Prosjekt

-‘Kandidat’: Personalia, utdannelse,

Velg prosjektkriterier

Q, Kandidatdatabase

" "

ra n g e rl n g e r, I ko n e r O SV- ® kandidater i alle prosjekter Ml Ansatt Interne kandidater
O kandidater i utvalgte prosjekter og/eller Mikke Eksterne
avdelinger ansatt kandidater

lilil statistikk

I Filarkiv
I Kandidat Fritekst Sperreskjema I

-‘Fritekst’: fritekstsgk i dokumenter, notater & adminisrosion
O g i ko n — n Ota te r O SV. ; ;Ige;elﬁ:? :;:;:gﬂ:;ﬁ:;r for & spke etter kandidater basert pd personalia, utdannelse

» KandidatID

Personalia

-‘Sparreskjema’: Sparsmal eller ronan

Etternavn

sporreskjema som har blitt brukt i ett eller

E-postadresse

flere prosjekter)




Prosjektkriterier

Du kan velge om du vil sgke etter kandidater i utvalgte prosjekter eller i alle prosjekter.

‘Kandidater i alle prosjekter’ viser kandidater i alle prosjektene som du har tilgang til og som
matcher dine sgkekriterier.

‘Kandidater i utvalgte prosjekter’ viser kandidater fra utvalgte prosjekter som matcher dine
sokekriterier.

Det er ogsa mulig a begrense til bare a soke etter folgende:

* Ansatt
Her kan du sgke etter kandidater ut fra ulike Kriterier.
e |kke ansatt Nullstill spkekriterier
. Prosjekt
[ )
Interne kandidater Velg prosjektkriterier
* Eksterne kandidater ® kandidater i alle prosjekter W] ansatt Interne kandidater
O kandidater i utvalgte prosjekter og/eller Wl 1kke Eksterne

avdelinger ansatt kandidater




Kandidater i alle prosjekter
Fritckst | Sporreskjema

Kandidat Rangering

Her kan du angi kriterier for 3 spke etter kandidater basert p3 personalia, utdannelse velg hvilke rangeringer du gnsker & inkludere i sgket.
og/eller arbeidserfaring.

Her kan du sgke etter alle kandidater i

Meget bra -3

d ata ba Se n . > KandidatID Naytral <<

~

Anbefales ikke M
Personalia
Tkoner
Fornavn
Etternavn Velg et ikon som sgkekriterium.
H 2 Q H H Ytterlige etternavn £ Anbefalt
Det er mulig a soke pa kriterier som ertoe oo 5 e anmta ~p

personalia, utdanning og paresse _ et o=

Postnummer utvalg

arbeidserfaring. o

Land Velg Sﬂknad.sdato
. Nasjonalitet Velg Velg intervall for sgknadsdato
. .
| tillegg er det mulig a sgke etter :
. N . Sivilstatus Velg
kandidatens rangering, ikoner, status =~ s © ager Ot et S
eller sgknadsdato. @- @
Resultat-visning
Utdanning Welg resultat-visning -
Antall 3r utdanning utover vgs.
Utdanningsniva Velg
Fagomride velg
Grad Velg
Arbeidserfaring
Totalt antall 3r arbeidserfaring
Nivasrende stilling
N3vaerende arbeidsgiver
Hovedarbeidsomrade Velg

Relevant arbeidserfaring




Kandidater 1 utvalgte prosjekter

Prosjekt
Velg prosjektkriterier

. . . . . (O kandidater i alle prosjekter nsa Wl Interne kandidater
Hvis du velger ‘Kandidater i utvalgte prosjekter’, vil o e anyelr o areat .}k:tka dat
avdelinger ansatt ndidater

flere valgmuligheter bli tilgjengeliqg.

Spkemuligheter

[ Kun mine prosjekter
] aktive prosjekter [ tnaktive prosjekter

Her kan du velge egne prosjekter, aktive/inaktive samt Prosiekityper som skal vises
p I’O SJ e kttype I. W] Rekrutteringsprosjekt

M Apen soknad
E Testprosjekt

For a se pa prosjektene som ligger under hver =
avdeling, klikk pa + tegnet.

Velg prosjekter

[= HRMTS
._';] [] Kontor og Administrasjon
\;}D HR
----- 1 dvd (143572)
----- [ HR Executive (143571)
----- [l HR Konsulent (143569)

[ HR Konsulent (143570)




Fritekst

Ved a sgke i ‘Fritekst’ i kandidatbasen vil sgket Kandidat Sporreskjema

vaere basert pa innholdeti kandidatens CV, .

Sanad, Vedlegg, nOtateI’, kommentare SV. Du ma angi tekst i fritekst-feltet som du gnsker 3 sgke etter
@nsker du a soke etter flere ord, kan felgende § : .
( Boolske operatorer (AND, OR, NOT, ¥ 7) stettes. F.eks "Epler AND appelsiner”, "epler OR
benyttesl gppelsiner”, "epler AND NOT sppelsiner”, "app *", "apfles" )
0 . Ocv
‘AND’: Brukes nar du vil sgke etter flere ord O vediegg
[ notater
‘OR’: Brukes nar du vil velge mellom ord [ Referansenotater
EI Intervjunotater
‘NOT': Brukes nar du vil utelukke ord -/ E-post/SMS
L Ikonkommentarer

Eksempel:

‘Administration AND (Sekretser OR
Receptionist)’

Wildcards kan ogsa benyttes.

Klikk her for mer informasjon



http://www.w3schools.com/sql/sql_wildcards.asp

Sporreskjema

Hvis du har benyttet deg av Sparreskjema kan du ogsa soke etter spesifikke svar
fra kandidaten.

Forst velger du et sparreskjema, deretter velger du hvilket svar du vil sgke pa.

| eksempelet under sgkes det etter kandidater som har svart ‘Ja’ til at de har
forerkort.

Ny sparsmélsgruppe

Hvor flytende er engelsken din? 2 Bra L3 Lite [ 4 Middelmidig [ 5 Darlig

Har du farerkort? B o




Resultater

Nar du har valgt hva du vil sgke pa, klikker du ‘Sgk’, da vil du se dine « Sgkeresultater»:

HRMTS

Saekeresultater &

Prosjekt Resultat-visning

Velg resultat-visning Vis sperreskjema v
Legg til kandidat | Sidealternativer @‘

Har du fererkort? ¥

@0 2109744 Rutaganda Honoree

Valg: Velg side , Fjern valg av side , Velg alle, Fjern markering av alle




Du kan na soke i
kandidatbasen

Vennligst kontakt Support, hvis det skulle vaere noen
sporsmal.

Tel: +47 241129 20

Email: support@hr-manager.net
Chat med oss

HR MANAGER

TALENT SOLUTIONS



mailto:support@hr-manager.net
https://hrmts.kayako.com/visitor/index.php?/Default/LiveChat/Chat/Request/_sessionID=/_promptType=chat/_proactive=0/_randomNumber=lfu6ii1yle22qitpklubijlg7l1rgkd8/_fullName=/_email=/

