Snabbguide

Gallring av
ansokningshandlingar och

kandidatprofiler




‘Gallringregler’ | Tidigare installningar

* Var automatiska borttagning ar en standardfunktion och ar installd for att ta
bort kandidaterna i systemet enligt dina valda installningar.

 Du har fortfarande full kontroll 6ver hur dina kandidater raderas. Vi har bara
forbattrat funktionaliteten.

* Tidigare var raderingsrutinerna profilbaserade, dvs om en kandidat sdkte

fler tjanster pa samma bolag sa forlangdes kandidatens tid i systemet
inklusive alla dess tidigare ansdkningshandlingar.

Den 4 mars kommer vi att andra sa att gallring sker per ansdkan, inte per
kandidat.



‘Gallringsregler’ | Definition

Gallringsreglerna ar baserade pa den enskilda ansékan och kommer att gallra varje ansdkan for sig.
Nar en kandidat soker till ett féretag sa skapas en profil automatiskt. Om kandidaten séker andra tjanster i samma féretag, kommer han/hon att
anvanda samma profil for att s6ka med, daremot kommer gallringen framdver att ske per ansékan.

Sa hér fungerar gallringsrutinerna med instiallningarna 6 manader i kandidatborttagning:

* Scenario dar en kandidat sdoker en tjanst
1. En kandidat soker en tjanst och registreras pa ett projekt.
2. En profil skapas samtidigt.

3. Om kandidaten inte soker fler tjanster sa raderas ansdkan och profilen, inklusive alla kandidatuppgifter, efter 6 manader.

 Scenario dar en kandidat soker tva tjanster

1. En kandidat sdker en position och registreras pa ett projekt.

2. En profil skapas samtidigt.

3. 3 manader senare sbker samma kandidat en tjanst till pa samma foretag.

4. Den forsta ansokan raderas efter 6 manader, men profilen och den andra ansékan forblir.

5. Ndar 6 manader har gatt sedan den andra ansékan gjorts, och kandidaten inte har s6kt nagra fler tjanster, raderas hans/hennes andra anstkan
tillsammans med sin profil.



‘Gallringregler’ | Installningar

Under “Administration” hittar du knappen

£ Administration

Kandidatborttagning. &
e P ) E
Det ar har ni gor era installningar for
kandidatborttagning.
Vi rekommenderar att ni gor era installingar pa 4 Sverige
rotavdelningen, dvs overst i er avdelningsstruktur. # Norge
J—} Danmark

e England



‘Gallringregler’ | Installningar

| administrationsmodulen for
kandidatborttagning har du féljande
val att gora:

* Hur lange ska kandiater och deras
ansokningshandlingar sparas i
databasen?

* Vill du ge de s6kande mojligheten
att forlanga sin tid i systemet via ett
automatiskt mailutskick?

Det gar att ha olika tidsinstallningar pa
vanliga rekryteringsprojekt och 6ppna
ansdkningar

Administrera borttagning av kandidatansskningar

Borttagningsregler for ansdkningar i reknyteringsprojekt

Spara i databasen i | 12 '|m5nader.

Skicka e-post till kandidater med majlighet att fornya sin period i databasen: ¥ Forhandsgranska e-postmall

Skicka e-post till sﬁkande| 2 - ‘ueckor innan borttagning.

Onskar du ha andra borttagningsregler far Sppna ansékningar?

Sparaidatabaseni| & ¥ |manader.

Skicka e-post till kandidater med mdjlighet att fornya sin period i databasen: ¥ Farhandsgranska e-postmall

Skicka e-post till sﬁkande| 2 - ‘uecl-mr innan borttagning.



Rekryteringsprojekt eller Oppna
ansokningar

Alla nya projekt som skapas
blir automatiskt kategoriserade -

som ett “rekryteringsprojekt —
men kan andras till Oppen R
ansokan i projektdetaljer: s

Asp Carolina (=] Ta bort
L ] ]
Har hittar ni tre val: ——
]
* = Kontaktperson kommer endast att visas i gnnonsen om information om detta finns med i annonsmallen

- Rekryteringsprojekt
- Oppen ansdkan
- Testprojekt

De tva forsta defenierar vilka
borttagningsregler som ska
galla.



E-post till kandidater

Kandidaterna kommer att fa en e-

post som ser ut sa har:
(om ni aktiverat notisifieringsfunktionen)

Mailet ger den sOkande
information om:

 Namn pa tjansten som han/hon
sOkte

* Valet att lata kandidaterna férnya
sin tid i systemet: ‘Behall min data

e Nar datan kommer att tas bort om
kandiaten inte valjer att stanna
kvar.

Hej!

Du har tidigare registrerat uppgifter hos [rootdepartment.name].

Vi kommer nu att ta bort all information som du registrerade | samband
med din ansékan till [project.name].

Om du vill att informationen sparas i [project.name] i ytterligare
[applicationdeletion.storageperiod] manader, sa behdver du ge ditt
godkannande genom att klicka pa knappen nedan.

Behall min data

Eller kopiera och klistra in den har 1anken i din webblasare:
[applicationdeletion.renewalink]

Om du vill att datan ska raderas, kommer det att gdras automatiskt den
[applicationdeletion.deleteondate].
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Nu kan du allt om
kandidatborttagning ©




