Ouick Guide

Valj vilka rubriker du vill se i
kandidatlistan




Anpassa sida och rubriker 1 kandidatlistan

Om du 6nskar anpassa vilka rubriker som ska visas i kandidatlistan eller hur manga
kandidater du vill se per sida, kan du g6ra detta fran kugghjulet "Anpassa sida” till hoger
over kandidatlistan.

Du kan valja att ha flera rubrikvyer sparade och anvanda den som du énskar.
Klicka pa "Lagg till rubrikvy” for att skapa en egen lista.

Instdllningar for kandidatlista

Intervju/Referens Avslag Anstallning
0 0 0 oo G5 Valj rubrikvy
Instdllningar for kandidatlista Systemvy -
SRR Valj rubrikvy Svste.mw . .
. ) ) L 5| carolinas rubriker Redigera | Ta bort
Registrera ny kandidat | Visa dokumentarkivl| Anpassa sida @ | Systemvy "1\ Interviu process Redigera | Ta bort
Nuvarande arbetsgiva... Media Status Rangoerdning [— MP = .g
Sidstorlek a el Redigera | Ta bort
Tandldkarpraktiken Intressant, gar vidare Wkt @35 Lista for utskrift/export Redigera | Ta bort
©so I Lagg oll rubrlkvyl
Qbasic AB Stepstone  Intressant, gar vidare ' 8 b B e 75
L @100
Karso AB Monster Intressant, a3r vidare ' 8 b e




Skapa egen kandidatvy

En lista pa alla alternativ visas.

Denna editor anvands fér att skapa/anpassa kandidatvyn.
Klicka p& kolumnerna fér att vilja vilka kolumner du vill se i kandidatlistan.

Borja med att skapa ett namn foér din kandidatvy. —
4> Valda kolumner Tillgdngliga kolumner

For att valja kolumner, klicka pa det grona plusset | [ o
eller dra alternativet till vanster. Samma sak kan du :
aven gora med att ta bort kolumner, da visas ett
rott kryss istallet. ~d = ]

=~ M=
Ordningsféljden kan ocksa dndras. Detta gér du aeande abtsghare

enklast genom drag & drop dvs. dra kolumnerna till
onskad ordning.

Personnummer (4 sista siffror)

Medelvarde

Postnummer
Rangordning

Referens

[

[ = =
[Status \$ i Omrade fir utb. o
[Nuvarande tignst ] [O” ]
[ )

! )

[ )

Klicka pa ”Spara” nar du ar klar.

Frageformular

- Reg.dag
Poang frageformular




Hamta egen kandidatvy

Nar du har skapat en egen kandidatvy, maste du T s
valja "Anpassa sida” och sedan valja din vy fran ° i °
listan.

Registrera ny kandidat | Vvisa dokumentarkiv]l Anpassa sida Q

Klicka Sedan pé ”O K”. Tandlskarpraktiken Intressant, gir vidare Oty
Qbasic AB Stepstone  Intressant, gar vidare 0 8 & ™
Karso AB Monster Intressant, gir vidare ko
Flera olika kandidatvyer kan skapas och du kan Instéliningar for kandidatiista /
enkelt ga in och redigera dessa vid behov. et o j
alj rubrikvy
Systemvy s
Nar du |Oggar In i SyStemet naSta géngl kommer 5 iyasrzlir:::rubriker Redigera | Ta bort
den automatiskt att visa din senaste kandidatvy it o excs A R,
som standard. Du kan aterga till ”"Systemvy” nar Lista for utskift/export Redigera | Ta bort
du 6nskar detta. Lagg il rubrikvy




Nu vet du hur du skapar
egna rubrikvyer.

Du ar valkommen att kontakta supporten om du har fragor

HR MANAGER

TALENT SOLUTIONS

Telefon: +46 8 400 200 08
E-post: support@hr-manager.se ﬁ




