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Kandidatdatabas

Ga till "Kandidatdatabas” fran startsidan i vanstermenyn

Det finns mojlighet att s6ka pa alla kandidater i databasen eller i specifika projekt.

@ HR MANAGER

# Hem [3) Projekt v % Kandidatdatabas % Onboarding (# Digital signatur £ Kalender |l Statistik €& Filarkiv £+ Administration

Y

Hem

VAD FIN DU AR IDAG!
Har kan man ldgga in kundanpassade texter, tips och trix, riktlinjer, 1ankar till guider eller lite bara uppmuntrande ord.

Vilkommen till din projektlista
Har ser du listan dver de projekt som du har tillgdng till. Du kan enkelt &ndra din vy under Anpassa sida. F3 hjilp, quick guides eller kontaktupplysningar till supporten under Support detaljer.
Du kan ocksé anmala dig till HR Managers LinkedIn grupp f&r anvéndare har [

I 586k annons l l Visa dokumentarkiv l l Skapa nytt projekt l l Kopiera projekt l S6k projektiD/namn

Avdelningar ID Projektnamn Avdeining Arbetsplats Startat Sista ansdkningsdag

L 176216 HR-Generalist Sverige 2019-04-10 2019-05-17

JeBu U pay

=y Foretag AB

" Sverige

e 176204 Golfinstruktar Sverige 2019-03-20 2019-04-15

* Goteborg

" Stockholm | e 176203 HR-generalist Sverige 2019-03-20 2019-05-06
I D 176155 Oppen ansdkan Sverige Stockholm 2018-12-17



Soka 1 projekt

Det finns modjlighet att soka efter kandidater i alla projekt eller specifika projekt som har
skapats i systemet.

Sokresultatet for "Kandidater i alla projekt” kommer att visa kandidater f6ér de projekt som
du har behdrighet till.

Sékresultatet fér "Kandidater i valda projekt” kommer att visa kandidater i angivna projekt
som du har valt att s6ka inom.

Du kan aven begransa sékninaen pa:

- Anstalld Projekt

- Ej anstalld

- Interna kandidater Valj projektvillkor.

- Externa kandidater ® Kandidater i alla projekt ¥ Anstilld ¥ Interna kandidater

) Kandidater i valda projekt och/eller avdelningar ¥ Ej anstalld ¥ Externa kandidater



Kandidatdatabas

Ka N d id atd ata base N a r i N d elad i 3 fli ka r # Hem [Z] Projekt « %% Kandidatdatabas «%» Onboarding [@ Digital signatur = Kalenderé
med olika sokmaojligheter: o
rojekt
- Kandidat (personuppgifter, utbildning, VAl projekavitor _ _
R . R ® Kandidater i alla projekt ¥ Anstdlld #! Interna kandidater

ra n g O rd n I n g ’ tl l‘l‘d e I'ad I ko n etC) O Kandidater i valda projekt och/eller avdelningar ¥ Ej anstalld ¥ Externa kandidater
- Text (fritextsokning i bifogade

dokument, noteringar, kommentarer ‘ andden | Ten  eshmaw |

etc)

Har kan du valja vilken kandidatinformation som ska sékas igenom.

- Frageformular (fragor eller

frageformular som har anvants i ett
eller flera projekt)



Kandidater 1 alla projekt

Soékningen baseras pa alla
kandidater som finns i
databasen. Har finns mojlighet
att soka pa information om
kandidaten som
personuppgifter, utbildning,
arbetslivserfarenhet etc.

Det finns aven mojlighet att
sOka pa andra kriterier som har
sparats i databasen som t.ex.
rangordning, ikoner, status etc.

Har kan du vElfa vilken kandidatinformation som ska stkas igenom.

Famamn
Efternamn
Efternamn 2
E-postadress
Adress
Posticod intervall Fran Till
Ort
Land Valj v
MNationalitet Valj v
Kéin Valj v
Civilstind Valj v
Alder/fodelsedatum ® Ader O Fédelsedatum

Fran Till
Disp.datum Fran ] il )]

Frageformulir

||

Utbildningsniva

Rangordning

|

Vil rangordning far sSkningen.

Mycket bra -
Era
Rekommenderas inte

-
Meutral

|

lkoner

Valj iken far sGkningen.
w Good nr two -
&1 Rekommen derad
B, Inte bra rekommendationar

o Har foretradesratt h

Ansokningsdatum

Valj datumintervall for ansokningstiden,

Datumintervall - ¥

Utékad sékning

|

Media

[ Blocket Jobb & StepStone
& Dagens Industri

O DN

[ Expressen

[ Facebook

O Géteborgsposten

B HR-Manager

O Intern media -

Rekryteringsprocess




Kandidater i valda projekt —

For att soka i “Kandidater i valda

projekt” kan du specificera féljande P«
alternativ:
Vilj projektvillkor.
O Kandidater i alla projekt ¥ Anstilld ¥ Interna kandidater
- E N d aSt mina p rOJe kt ¥ Ej anstalld ¥ Externa kandidater
. . Sokalternativ Valj projekt
- Aktlva prOJekt [0 Endast mina projekt = Féretag AB

¥ Aktiva projekt # [ sverige

Inaktiva projekt T
L Inaktiva projekt = Stockholm
Projekttyper (Rekryteringsprojekt V}'_’ | B Projektiedare (175938

Projekttyper som ska vis !
o 4[] Gateborg

eller Oppen ans6kan) @ Rekryteringsprojekt

¥ Oppen ansdkan

Golfinstruktér (176204)

¥ Testprojekt HR Generalist (175644)

[ HR Generalist {(176103)

For att se projekten som finns under
varje avdelning, klicka pa
plustecknet vid kryssrutan



Kandidat Frageformuldr

Fritext sdkning

Vid s6kning pa "Text” i kandidatdatabasen
kommer s6kningen baseras pa innehall i
kandidatens bifogade dokument, noteringar, Ange valfii text att soka efter.
kommentarer etc.

( Du kan séka med booleska operatorer som AND, OR, NOT, #, 7

Vid sbkning pé specifika Ol’d, anvand féljande: (Exempel “dipplen AND apelsiner”, “dpplen OR apelsiner”, “dpplen
"AND” — kraver bade ord och ord NOT apetsiner”. “app™. "epp?ten?)
"OR” - kraver antingen ord och ord v
"NOT" — Exkluderar ord O Bilagor
[ Noteringar
Exempel: Administrator AND (sekreterare OR 5 Referensnoteringar
reception iSt) [ Intervjunoteringar

[ E-post

[ Kommentarer ikoner

Klicka har for mer information



http://www.w3schools.com/sql/sql_wildcards.asp

Frageformular

Om kandidaterna har besvarat fragor sa kan du s6ka pa vilka kandidater som svarat "ratt” enligt dina
onskemal. Du kan antingen séka pa formular eller pa arkivfragor.

Kandidat Fritext Frageformulsr

Svar pa frageformulir

vl frageformular frW \

2 Frageformulsr ® Arkiv

Namn Atgarder
Fragor om arbetsplats Valj
Fragor om arbetstider Vil
Saljfragor Wl
IT fragor Wl
Fragearkiv fir avdelningen - HR Manager Sverige Valj
Question archive for depariment - Annelie Valj
Fragor till gruppintervju Valj
Fragor till systemtekniker Vil

Fragor till webbredaktar Val



Frageformular

Valj vilken fraga eller frageformular och valj vilket svar du vill s6ka pa.

| exemplet nedan har en sékning gjorts efter kandidater som svarat JA pa att de ar utbildade inom HR
och att de arbetat minst tre ar med HR.

™ Questionnaire Viewer 42 O — O X

Ny Grupp

Ar du utbildad inom HR? ® 13 0 nej

Erfarenhet fran HR? B S e
01335

¥ 3.6 5r

Mer &n 6 &r

2] [



Resultat

Nar du har valt vad du vill s6ka pa, klickar du pa "Sok” for att presentera en lista pa
kandidater som matchade dina val. Nedan ser du exempel pa hur listan kan se ut.

Projekt - v Vélj resultatvy = Frageformular lista

Registrera ny kandidat I Visa dokumentarkiv

Efternamn Foérnamn Ar du utbildad inom ... Erfarenhet fran HR?

e 0 Asp Anna Carolina Ja Mer an 6 ar

e 0 Bengtson Nadja Ja 3-6 ar

e 0O Daynac Per Ja 3-8 ar

e 0 Daynac Per Ja 3-6 ar

e 0 Elfwing Annelie Ja Mer an 6 ar

2+ Y Yl Larsson Carina Ja 3-Bar

@

e 0 Pedersen Sofia Ja 3-6 ar

e 0 Smith Anna Ja 3-8 ar



Du kan nu soka efter kandidater
| kandidatdatabasen

Du ar valkommen att kontakta var support om du har fragor

HR MANAGER

TALENT SOLUTIONS

Telefon: +46 8 400 200 08
E-post: support@hr-manager.se ﬁ



mailto:support@hr-manager.se

